CELAL BAYAR UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

KUTUPHANE ODUNC VERME HIZMETLERINDE KARSILASILAN
GECIKTIRME, KAYBETME VE ZARAR VERME DURUMUNDA
UYGULANACAK USUL VE ESASLAR

BIRINCI BOLUM
YUKUMLULUKLER
Odiing Verenin ve Alamn Yikumlilikleri

MADDE 1-(1) Odiing Verenin Yikumlilikleri: Kitiiphane materyalini 6diing alan tiye, o
materyali en gec 6diing verme suresi sonunda iade etmekle yukumladar. Bununla birlikte bilgi
kaynaklarina herkesin ulasabilmesi ve kullanicilarin 6diing aldiklart bilgi  kaynaklarin
zamaninda iade etmelerini saglamak amaciyla kitiphane uyari bilgilendirmeleri yapabilir. Bu
amacla;

a) Uyeye, 6diing verilen yayinlar icin son iade tarihine 3 giin kala sistem araciligiyla bir uyar:
notu (mevcut durumu tanimlayan) hazirlayip gonderebilir (Uyenin sistemde kayitli kurum adi
uzantili elektronik posta adresine oncelikli olmak Uzere, SMS ile kayitli cep telefonu
numarasina, mobil sistem uygulamalarina, sabit telefona bilgilendirme, resmi yaz ile ilgili
birime olmak (izere herhangi biri veya birkagc ile).

b) Ancak Ktlphane’den 6ding alinan bilgi kaynaklarinin iade tarihlerinin takibi kullaniciya
aittir. Sistem tarafindan gonderilen uyar1 notunun herhangi bir sebeple alinmamis olmasi,
gecikmeden kaynaklanan yaptirimlarin uygulanmamasi icin gecerli bir neden olarak kabul
edilmez.

c) Bu nedenle tyeler, sistemde yer alan iletisim bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda
Kutiphane’ye bildirmekle yikimludrler. Aksi durumda, Gyeler ile iletisim kurulamamasindan
kaynaklanan yaptirimlardan Kitiiphane sorumlu degildir.

d) Son iade tarihinde iadesi yapilmayan materyal i¢in 30 (otuz) gunlik bir bekleme stresi
isletilir. Bu sure icinde 4 defa sistem araciligiyla bir uyari notu (mevcut durumu tanimlayan)
hazirlanir ve gonderilir (Gyenin sistemde kayitl kurum adi uzantili elektronik posta adresine
oncelikli olmak tzere, SMS ile kayith cep telefonu numarasina, mobil sistem uygulamalarina,
sabit telefona bilgilendirme, resmi yazi ile ilgili birime olmak Uzere herhangi biri veya birkaci
ile).

e) Gegcmise donik iadesi gecikmis materyal icin son iade tarihinden itibaren azami 30 ginlik
gecikme guin cezas1 uygulanir. Guin sayis1 glinlik gecikme cezasi ile carpilarak tutar hesaplanar.

) Kutliphane; ihtiyag duyulmasi: durumunda 0duing verilen materyalinin iadesi hususunda daha
kisa slreler uygulama hakkina sahiptir. Bu husus kullanicilarin yararina olacak sekilde
kullanilir.



(2) Odiing Alanin Y ukimlalikleri:

a) Kutiphane materyalini 6diing alan kisi, o materyali 6zenle iyi kullanmak ve en ge¢ 6diing
verme siresi sonunda iade etmekle yakimludur.

b) Uyeler, sistemde yer alan kimlik ve iletisim bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda
Kutlphane’ye bildirmekle yukimludurler.

c) Bu yukumlulikleri yerine getirmeyen kisiler hakkinda bu Yonetmelik ve diger ilgili
Yonetmelik hukimleri kapsaminda yasal islemler uygulanir.

Giinunde fade Edilmeyen Materyaller
MADDE 2-(1) Guninde iade edilmeyen materyaller icin asagidaki hikimler uygulanir:

a) Odung aldig1 materyali 6diing verme siiresi sonunda iade etmeyen veya siiresini uzatmayan
Kisiye, bir isleme gerek duyulmaksizin siire sonunu izleyen giinden itibaren gegen her giin igin
gunlik gecikme cezasi uygulanir.

¢) Zamaninda iade edilmeyen materyal icin 30 (otuz) gunlik bir bekleme suresi isletilir. Bu
siire zarfinda gecen her gun igin ginlik gecikme cezasi uygulanmaya devam edilir.

¢) Kendisine gecikme cezasi uygulanmasina baslanmis olan bir Kisiye, 6diing aldigi materyali
iade etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin tamamin: 6demedigi stirece, higbir
sekilde baska bir materyal 6dlng verilmez.

d) Kitiiphane, gecikme cezasi uygulanan ve 4 (dort) defa hatirlatma uyaris: yapilan ve buna
ragmen bekleme siresi 30 (otuz) giind asan materyal icin Kitap kayip islemini baslatir. Ginlik
gecikme cezasi islemi 30 (otuz) gunliik slirenin bittigi tarih itibari ile sonlandirilir.

e) Universite akademik ve idari personeli haklarinda gerekli islem yapilmak lizere Rektorliik
Makamai’na bildirilir.

f) Diger universitelerin 6gretim elemanlari, personeli ve dgrencileri hakkinda karsilikli olma
esas1 uyarinca 0ding verme hizmetlerinden yararlanmalari halinde ilgili Universitelerin
Rektorlukleri araciligr ile aynt huktmler uygulanir.

Odiing Alinan Materyalin Yipratiimas: ve Kaybi

MADDE 3-(1) Odiing alinan Materyalin yipratiimas: ve kaybedilmesi durumunda;

a) Materyali 6diing alan Kisi, 0 materyalde dikkatsiz veya k6tl kullanma sonucu meydana gelen
yipranma ve hasari tazmin etmekle yikimludur.

b) Materyalin kullanici tarafinda yipratildigi tespit edildiginde (yipranma orani dikkate
alinarak) kullanilamaz halde ise kayip kitap islemi tanimlanarak gerekli islem baslatilir. Eger
onarilabilir bir yipranma var ise tespit edilen materyal degerinin %30'u oraninda yipranma



bedeli tahsil edilir. Bu bedel Deger Tespit Komisyonu’nca yipranma orani dikkate alinarak
komisyon karar:1 olarak hesaplanir ve kayit altina alinir.

¢) Uye kaybedilen materyal icin, s6z konusu yayini kaybettigini belirten ve yayina ait bilgileri
iceren bir dilekce ile Kitliphaneye basvuruda bulunur. Uye, dilekceyi verdigi tarihten itibaren
30 (otuz) giin icinde materyali temin etmek durumundadir.

¢) Yipratilan, kayip kabul edilen veya kaybedilen materyalin 6ncelikle piyasadan varsa ayni
baskisi, miimkiin olmamas: durumunda daha yeni baskis: temin ettirilir.

d) 30 (otuz) gunluk sire sonunda temin edilemeyen materyal kayip kabul edilir ve kayip
materyal islemi baslatilir

e) Kayip islemi baslatilan materyal igin Deger Tespit Komisyonu'nca deger tespiti yapilir.
Kullanicidan tespit edilen degeri, kayip/islem bedeli (bu bedel materyal degerinin uygulanacak
yuzdelik orani ile ¢carpilmasi sonucunda belirlenir) ve varsa giinltik gecikme bedeli ile toplanir
ve toplam borg tutar: tespit edilir.

f) Kayip materyalin temin edilmesindeki stre¢ dikkate alinarak deger tespitinde uygulanacak
oranlar farklilik arz edebilir. Yerli yayinlar icin bu oran tespit edilen degerinin 2 (iki) kati
(materyalin kendi bedeli + materyal bedeli miktarinda kayip/islem bedeli) oraninda uygulanir.
Yabancit yayinlar icgin tespit edilen degerin %50-%100 arasinda bir oran uygulanir.
Uygulanacak olan orani belirlemeye Deger Tespit Komisyonu yetkilidir: Yabanci yayinlarin
bedel tespiti, temin edilecegi para biriminin TL karsiligi, Kiituphane’nin islem yaptig: glintn
Merkez Bankasi doviz satis kuru tzerinden hesaplanarak belirlenir.

g) S6z konu kayip materyal icin nadir eser, yazma, el yazmasi, piyasada bulunamama vb. 6zel
durumlardan dolay: deger tespiti yapilamamas: durumunda Deger Tespit Komisyonu’nun
onerisi ile olusturulacak bilirkisi/kisiler tarafindan deger tespiti yapilmasi saglanir ve bu deger
kabul edilir.

¢) Bedelin tahsilati icin Deger Tespit Komisyonu’nun karar: ile Kayip Materyal Bedeli’ni
gosterir belge duzenlenir ve komisyonca imzalanir. Hazirlanan belge deme yapilmasi igin
iiyeye teslim edilir ve Universite Biitcesine gelir kaydedilmek tizere Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgi’min ilgili hesabina makbuz karsiliginda yatirilmas: saglanir ve makbuzun bir
nlshasini ydratilen islemlerin tamamlanmasi igin kitliphaneye teslim eder.

h) Yipratilan, kayip kabul edilen veya kaybedilen materyale yonelik yapilacak kayittan disme
ile ilgili diger islemler "Tasinir Mal Ydnetmeligi'nin ilgili hikimlerine gére yapilir.



IKINCi BOLUM
GECIKME CEZASININ VE/VEYA TAZMINATIN ODENMEMESI
DURUMDAN KAYNAKLANAN MATERYAL KAYBI
MADDE 4 -(1) Gecikme Cezasinin ve/veya Tazminatin Odenmemesi

a) Odiing aldig: kitap veya benzeri materyali en ge¢ 6diing verme siiresi sonunda iade etmeyen,
tahakkuk eden gecikme cezasin1 6demeyen veya kaybettigi materyali temin ve teslim veya
tazmin etmeyen Kisiye hicbir sekilde kittiphane materyali 6diing verilmez ve bu kisi hicbir
sekilde kittuphane hizmetinden yararlandiriimaz.

b) Kutliphaneden aldig1 kitap veya benzeri materyal ile ilgili yikimltluklerinin timuni yerine
getirmemis olan bir 6grencinin kittuphane ile ilisik kesme istegi hicbir sekilde onaylanmaz.
Hakkinda gerekli yasal islem yapilmak tizere Rektoérlik Makami’na bildirilir.

¢) Universitenin akademik personeli ile idari personeli ve diger (niversitelerin personeli
hakkinda gecikme cezasi ve kaybedilen materyale iliskin tazminat miktarlarinin tahsili
konusunda bu Yonetmeligin ilgili hikumleri uygulanir ve hakkinda gerekli yasal islem
yapilmak zere Rektorluk Makami’na bildirilir.

(2) Tahsilatin Yapilamamasi1 Ve Durumdan Kaynaklanan Materyal Kaybi

a) Odiing verilen materyalin iadesinin gerceklesmemesi, 6diing alan Kisiye ulasilamamasi ve bu
anlamda yapilan girisimlerin ve calismalarin sonugsuz kalmasi durumunda s6z konusu
kitiphane materyali icin kayip durumu tanimlanir ve bu materyal ile ilgili olarak, “kittuphane
calisanlarinin hicbir kusuru olmadan kaybedilmis* seklinde islem yapilir.

b) Universiteden istegi disinda ilisigi kesilen personel ya da 6grenci kendisine ulasiima
girisimlerinin sonugsuz kalmasi durumunda; Uzerinde bulunan kitaplar icin “kitiphane
calisanlarinin higbir kusuru olmadan kaybedilmis” seklinde islem yapilir.

¢) “Kitiphane calisanlarinin hicbir kusuru olmadan kaybedilmis” seklinde islem yapilan
materyale iliskin Tasinir Mal Yonetmeligi’nin ilgili huktmleri uygulanir,

¢) Tasinir kayitlarindan disumdii yapilan materyal ayrica sistem kayitlarindan gikarilir.

UCUNCU BOLUM
KUTUPHANEDEN ILIiSIK KESME
Kuttiphaneden Tlisik Kesme
MADDE 5 —(1) Ilisik Kesme Islemleri:
a) Universitenin akademik/idari personelin ve Ogrencilerin kurumdan ayrilmadan &nce

kiitiphane ile iliskilerinin olmadigina dair ilisik Kesme Formu almalar1 veya baska formlar
uzerinde kittiphane icin tanimlanan alani onaylatmalari zorunludur.



b) Universite’den emeklilik, istifa veya baska nedenlerle ayrilan kurum personelinin, 6diing
aldig1 bilgi kaynagini iade etmeden ve varsa gecikme ceza bedelini 6demeden ilisik kesme
islemleri tamamlanmaz.

c) Ogrencilerin, kiitiphaneye ait bilgi kaynaklarin iade etmeden ve varsa sistemde tammlanmas
ceza bedelini 6demeden; kayit yenileme, mezuniyet ve ilisik kesme islemleri yapilmaz veya
onaylanmaz.

¢) Her Ogretim yili basinda Kutiphane, kituphane ile ilisigi olan kullanicilarin bir listesini
hazirlayarak ilgili birimlere gonderir. Bu listelerdeki 6grenciler, kittphane ile iliskileri
olmadigini belirten belgeyi Ogrenci Isleri Biirosuna vermedikge kayitlarinin yenilenmemesi ve
bu konuda ilgili birimlerin gerekli hassasiyeti gostermeleri istenir.

d) Odiing aldig: bilgi kaynagini iade etmeksizin herhangi bir nedenle Universite’den ayrilan
uye, hakkinda yasal islem yapilmak izere Rektorlik Makami’na bildirilir.

(2) Bu iglemler, Daire Baskanliginin onerisi ile Dekanliklar, Okul/Enstitt Mudurlikleri, ilgili
Daire Baskanliklarinin igbirligi ile yarGtdlur.

DORDUNCU BOLUM
YURURLUK

MADDE 1 —(1) Bu esaslar onaylandig: tarihte yararlige girer. Ayrica bu esaslarin cezalarin
tahsiline ait hukumleri esaslar yirirlige girdigi tarihten énce olusmus ancak tahsil edilmemis
cezalar iginde uygulanir.



